EVN

EVN Croatia Plin d.o.0. jedan je od najvecih operatora plinske mreze u Hrvatskoj koji ima Cetiri koncesije u Splitsko-
dalmatinskoj, Sibensko-kninskoj, Zadarskoj i Licko-senjskoj zupaniji za izgradnju i rad plinskih postrojenja za
upravljanje plinskom mreZzom i opskrbu energijom. EVN Croatia Plin d.o.o. vodi dvije podruznice u Zadru i Splitu kao i
poslovnice u Gospicu i Sibeniku, a komercijalni centar je u Zagrebu.

Za nasu lokaciju u Zadru trazimo:

Djelatnik u administraciji (m/z)

Zavrsili ste Skolsko obrazovanje s dobrim znanjem engleskog ili njemackog jezika, komunikativni ste i volite raditi u
timu? Zelite li raditi za kontinuirano rastucu tvrtku koja je medunarodno povezana s tvrtkama za opskrbu energijom te

tvrtkama za zastitu okoliSa u jugoistocnoj Europi a kojoj je sjediSte maticne tvrtke u Austriji?

Podrucje djelovanja

- Vodenje blagajne

= Ulaz i izlaz skladista

- Dokumentacija o prijedenim kilometrima i raCunima za gorivo

- Potpora kod provodenje inventure

- Dokumentacija izvje$¢a o putnim trodkovima, zahtjeva za godisnji odmor, bolovanja
= Primanje i prosljedivanje telefonskih poziva

- Dolazna i odlazna posta

- Podrdka odjelu prodaje (baza kupaca, ugovori, arhiva...)

- NarudZbe za poslovnicu (uredski materijal, ENC, kupovina za poslovnicu,...)
—> Zamijena za vrijeme godisnjih odmora za druge podruznice

- Posjet banci

= Prevodenje (usmeno i pismeno)

- Rjeavanje svakodnevnih uredskih stvari

- Ostali administrativni poslovi

Strucni zahtjevi

—> Zavrdena srednja, visa ili visoka stru¢na sprema (ekonomski smijer ili strani jezici)
- Uvjet je vrlo dobro poznavanje stranih jezika, engleskog ili njemackog

= Iskustvo u MS-Office

= Osnovno komercijalno znanje

- Vozacka dozvola B kategorije

Osobne kvalitete

- Angaziran, neovisan i fleksibilan nacin rada
- Komunikativnost

- Procesno orijentiran, analiticki nacin rada
- Tolnost

= Usmjerenost na cilj i rjeSenje

-> Timski rad



EVN

Nudimo

= Zanimljiv i odgovoran posao
- Samostalan rad nakon razdoblja osposobljavanija
- Obrazovanje i usavrsavanje u okviru profesionalne djelatnosti

Mjesto rada

-> Zadar

Zelite raditi u dinami¢noj i rastucoj tvrtki, u ugodnoj atmosferi i unutar redovnog radnog vremena (ponedijeljak —
Cetvrtak od 7:30 do 16:00, petak od 7:30 do 13:30)? Jednostavno postanite dio naSeg tima i prijavite se na

info@evn.hr.

Ugovor na odredeno vrijeme

Pocetak rada: od 1.11.2026.



